
115-117 年產業人才培訓據點計畫-
AI 數位轉型應用培訓據點勞務採購案

勞動部勞動力發展署中彰投分署委託辦理

訓練單位:嶺東科技大學
「結訓合格,輔導就業 招訓簡章
核准字號:中分署訓字第 1150707972 號

一 
點部分動

力發

訓練推廣料
彰投

AI 智慧辦公與數位轉型實戰班/200小時/招訓人數40名

課程內容

01.
02.1. 班會12 小時職場身心安全/3小時
02
03.
04.

05.

性別平等/3小時
就業市場趨勢分析/2小時
求職技巧/2小時

06. 資訊及通訊科技安全/4小時
07. AI 協作與提示詞設計原理/8小時
08. 行政管理與組織運作實務概論/8小時
09. Excel 資料分析與報表設計原理/8小時
10. 商務簡報設計與視覺傳達原則/8小時
11. MarTech 數位行銷策略/16 小時

12. AI 智慧辦公工具應用實作/16小時
AI 賦能數據處理與巨集自動化與報表實作/13.
40小時傳

14. AI 視覺傳達與生成式排版應用/32小時
15. AI 數位行銷與影音內容自動化實作/32 小時
16. AI 落地數位轉型專題製作與提案發表/16小時

招訓對象

訓練日期

就業方向

上課時間

報名/上
課地點

報名及甄
試

■年滿15歲(含)以上具工作意願且工作技能不足之失業者
□ 年滿15歲(含)以上具工作意願且工作技能不足之失業原住民/新住民/高齡者失業/青年者,如
未能招足額時,得開放最多30%予一般失業民眾參訓
※本班不得招收商號負責人(含有限公司及股份有限公司之董事)、自營作業者或在職者參訓;報
名參訓須以結訓後直接就業為目標,無就業意願或有升學計畫者請勿報名

115年12月7日~116年01月13日
(訓練單位得依招訓情形辦理訓練期程延後,如遇有延後開班情形者,將另行逐一通知報名民眾)

智慧辦公行政專員、總務/業務助理、AI 數位行銷與企劃專員、社群小編、資料分析助理、業
助、採購專員

週一至週五:上午8:20~12:00,下午1:00~16:40,每日 8小時

臺中市南屯區嶺東路1號 (04-2389-2088 #2011、3606)

即日起至115年11月23日下午5:00 截止,並於115年11月25 日辦理甄試,經甄試合格後,以職業
訓練中心官網、電子郵件、電話通知、簡訊通知或郵寄信件方式通知錄訓。
甄試範圍:

筆試(例:114 年11 月新版考題電腦軟體應用丙級學科甄試題庫選擇題)
口試(配分為:參訓歷史30%、參訓適性度30%、參訓動機為20%、就業情形及規劃 20%)

應試者對於試題若有疑義,應於115年11月30日下午5:00 前檢具正確之個人姓名、聯絡電話及地址等
相關資料,以書面或電子郵件方式提出;逾期提出者,不予受理。
「應試者對於甄試結果有異議欲申請成績複查或申訴者,應於甄試結果公告日起3 個工作日內,檢具正確
之個人姓名、聯絡電話及地址等相關資料,以書面或電子郵件方式提出;逾期提出者,不予受理。(申請
複查以1次為限,僅重新核算成績計算是否有誤,不得要求重新評閱、申請閱覽、提供各細項分數、複印
答案卷(卡)或評審表,亦不得要求告知試題命製人員及監評人員之姓名或其他有關資料)






