
111 學年度第二次校務會議總務處報告： 

1. 本學期完成校內田徑場 PU 跑道整建工程、科學館地科教室整修工程、電腦教室收

納空間整修工程，活動中心窗簾汰換及油漆粉刷工程，施工期間造成困擾，感謝各

位同仁體諒配合。 

2. 今年寒假期間校園樹木防颱修剪(側枝、贅枝、交叉枝、病枝、枯枝)，邀請有政府

單位核發樹木修剪合格人員證照之廠商，並依「臺南市樹木修剪施工要領」內容辦

理，修剪範圍以樹下人行安全為主，將茂密樹枝做疏剪，使樹木通風(避免造成風

牆)、降低樹木病蟲害及減少病媒蚊藏匿隱蔽空間、樹木側枝過大疏剪，以避免樹木

因板手槓桿效應而傾倒的可能。 

作業範圍視實際現場狀況適度調整，區域如下： 

(一) 雨豆樹停車場樹木修剪。 

(二) 桃花心木區樹木修剪。 

(三) 青年路、安北路、延平路圍牆邊樹木修剪。 

(四) 校園西南側區樹木修剪。 

(五) 榕園區樹木修剪。 

(六) 教學資源中心旁九重葛樹木修剪。 

其他臨時發現有安全疑慮樹枝修剪。 

3. 請同仁勿自行在校園內種植樹木，如有種植需求請向總務處告知，因為種植樹木須

考量樹木特性及適當間距，不當種植對於校園安全及樹木本身都會造成危害，種植

後做清楚之標示也才不會在工友修剪時被誤除。 

4. 政府採購法之「查核金額、公告金額及中央機關小額採購金額」修訂部分自112年1

月1日生效： 

(一) 公告金額 150 萬元(原 100 萬元)。 



(二) 中央機關小額採購金額 15 萬元(原 10 萬元)。 

5. 出納組： 

(1) 於本學年度開始採用多元支付方式，凡註冊費、書籍費等原透過學校郵局扣款項

目（不包含員生社），改由出納組印製繳費單後請導師協助發放，再由學生持單

自行繳納，下學期註冊費繳費單將於開學後「一週內」發放。 

(2) 同仁辦理研習或採購或校外教師兼課，核銷經費時，請務必提供講座的「身分證

號或廠商統一編號」，不論郵局或銀行再撥款前會先核對「身分證號或統一編號

與撥款帳號」兩者都符合時才會入帳；另外附上受款人或廠商的「電子郵件」，

銀行系統會自動通知。 

(3) 同仁要請出納組開立領據時，請於簽呈上敘明，「繳款人」、「領款金額」、「計畫

名稱」；如有同時開立兩只收據請分別敘明，避免開立錯誤。 

6. 依消防法規定消防演練每半年至少辦理一次，112年度自衛消防演練預計於3月及9

月進行，人員編組如附件一，本次預定演練區域為教學資源中心，請同仁配合參加。  



附件一 

自衛消防隊編組表 

自衛消防隊長 
（校長）   吳俊憲      

指揮、命令及監督自衛消防編組。 

自衛消防副隊長 
（防火管理人） 

  洪旭信      
輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。 

班別 成員 任務 

指揮班 

班長 

 洪金昌  

成員 

 郭人豪  

 紀志聰  

 吳嘉晉  

1.設置自衛消防本部。 

2.輔助隊長、副隊長。（當隊長及副隊長不在時，代理其任務） 

3.向地區隊傳達命令及情報。 

4.向消防隊提供情報，並引導至災害現場，其重點如下： 

 ．指引往起火場所之最短通道、引導至進出口或緊急昇降機。 

 ．起火場所、燃燒物體及燃燒範圍，以及有無受困或受傷者等。

5.其他指揮上必要之事項。 

通報班 班長 

 施永健  

成員 

 吳淑萍  

 李欣潔  

 董裕誠  

 秦  蓓  

 許怡婷  

 莊美莉  

 陳欣之  

 魏珮伶  

 陳麗如  

 游淑媚  

 郭慧雯  

 陳佳文  

 陳麗槿  

 陳亞妤  

 林典儀  

 林豔芳  

 

1.向消防機關報案並確認已報案。有關報案範例如下： 

報案範例 

火災！在    路    段    巷    弄    號     

樓，附近有        在       樓的      燃燒。

報案人電話：     

2.向場所內部人員緊急廣播及通報。 

3.聯絡有關人員（依緊急聯絡表）。其重點如下： 

瓦斯公司：           保全公司：                  

電力公司：           公司主管：  

1. 適當進行場所內廣播，應避免發生驚慌。 

 
緊急廣播例（重複二次以上） 

這裡是    ，現在在        樓發生火災！     樓及       

樓滅火班請立即進行滅火行動。避難引導班請依照配置位置就定位！各層火

源責任者請將瓦斯關閉，並採取防止延燒對策。從業人員請讓電梯停在一樓！

「各位顧客請依照引導人員之指示避難逃生。」請絕對不要搭乘電梯。 

 

滅火班 班長 

 蔡宜育  

成員 

 侯其男  

 郭俊廷  

 吳朝琴  

 邱正豐  

 梁士琦  

 賴致瑋  

 謝文彬  

 陳宗良  

 吳彰庭  

 賴昱霖  

 林洸民  

 董信宏  

 吳昭彥  

 陳孜鴻  

 黃祈銘  

 鄭福在  

1.指揮地區隊展開滅火工作。 

2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。 

滅火器 消防栓 

拔安全插銷  

噴嘴對準火源 

用力壓握把  

按下起動開關 

連接延伸水帶 

打開消防栓放水 

3.與消防隊連繫並協助之。 
 
 
 



 張憲智  

 謝育博  

 周軒任  

 陳崇豪  

 蔣勝發  

 陳俊明  

 陳威諭  

 賴錦裕  

 

避難引

導班 

班長 

 吳政彥  

成員 

 陳柏宇  

 蔡孟庭  

 陳燕秋  

 朱庭君  

 羅柏甦  

 方麗美  

 李育杰  

 洪英傑  

 趙文君  

 曹嘉芬  

 林明璋  

 郭貞吟  

 沈啓文  

 薛雲道  

 徐慧倩  

 邱楚芸  

 黃鈺勛  

1.前往起火層及其上方樓層，傳達開始避難指令。 
2.開放並確認緊急出口之開啟。 
3.移除造成避難障礙之物品。 
4.無法及時避難及需要緊急救助人員之確認及通報。 
5.運用繩索等，劃定警戒區。 
6.操作避難器具、擔任避難引導。 
 
 
重點 必要裝備 

通道轉角、樓梯出入口應配
置引導人員。 
以起火層及其上層為優先
配置。 

‧各居室、避難出口之萬用
鑰匙。 

‧ 手提擴音機  
‧ 繩索。 
‧ 手電筒。 
‧ 其他必要之器材。 

 

安全防

護班 

班長 

 張力中  

成員 

 黃韻如  

 黃敏英  

 蔡佩容  

 張巧慧  

 馮華君  

 黃于修  

 陳盈蒨  

 莊雅智  

 陳奕伶  

 杜怡萱  

 游立君  

 嚴淑菁  

 羅少芳  

 張年宏  

 陳逸群  

 傅春玫  

 賴怡靜  

 楊朝勛  

 蔡聿庭  

 施銘哲  

1.立即前往火災發生地區，關閉防火鐵捲門、防火門。 

2.緊急電源之確保、鍋爐等用火用電設施之停止使用。 

3.電梯、電扶梯之緊急處置。 



緊急救

護班 

班長 

 高辰菀  

成員 

 李建和  

 曾郁晴  

 藍紹順  

 陳怡安  

 郭子琦  

 徐佩瑜  

 王文益  

 黃思萍  

 賴姿妙  

 許曉萍  

 周千清  

 蔡幸芸  

 張仕麟  

 林依伊  

 洪翠薇  

 莊家華  

 楊惠淳  

 徐千惠  

 月健龍  

 黃正宗  

 高靖雯  

1.緊急救護所之設置。 

2.受傷人員之緊急處理。 

3.與消防人員聯絡供資訊。 



自衛消防地區隊編組表 

地區隊長：負責區域內之初期應變機制之指揮運作，並負責與自衛消防隊長之通報聯繫。 
地區隊之自衛消防編組 

行政大樓 

地區隊長 

單位總務處 

職稱主  任 

姓名洪旭信 

 

通報班 班長施永健 

       成員李欣潔、吳淑萍 

董裕誠 

滅火班 班長蔡宜育 

     成員侯其男、郭俊廷 

         吳朝琴、邱正豐 

避難引導班 班長吳政彥 

       成員陳柏宇、蔡孟庭 

陳燕秋 

安全防護班 班長張力中 

       成員蔡佩容、黃韻如 

         黃敏英、張巧慧 

緊急救護班 班長高辰菀 

       成員李建和、陳怡安 

           曾郁晴、藍紹順 

教資中心 

地區隊長 

單位教務處 

職稱主  任 

姓名郭人豪 

 

通報班 班長秦蓓 

       成員許怡婷、莊美莉 

陳欣之 

滅火班 班長梁士琦 

     成員賴致瑋、謝文彬 

         陳宗良、陳孜鴻 

避難引導班 班長朱庭君 

       成員方麗美、羅柏甦 

           黃鈺勛 

安全防護班 班長馮華君 

       成員黃于修、陳盈蒨 

莊雅智        

緊急救護班 班長郭子琦 

       成員王文益、徐佩瑜 

黃思萍、賴姿妙 

教學大樓東 

地區隊長 

單位學務處 

職稱主  任 

姓名紀志聰 

 

通報班 班長魏珮伶 

       成員陳麗如、游淑媚 

滅火班 班長吳彰庭 

     成員賴昱霖、林洸民 

         董信宏、吳昭彥 

避難引導班 班長李育杰 

       成員洪英傑、趙文君 

安全防護班 班長陳奕伶 

       成員杜怡萱、游立君 

           嚴淑菁 

緊急救護班 班長許曉萍 

       成員周千清、蔡幸芸 

張仕麟 

教學大樓西 

地區隊長 

單位教官室 

職稱主  教 

姓名吳嘉晉 

 

通報班 班長郭慧雯 

       成員陳佳文、陳麗槿 

滅火班 班長黃祈銘 

     成員鄭福在、張憲智 

         謝育博、周軒任 

避難引導班 班長曹嘉芬 

       成員林明璋、郭貞吟 

           沈啓文 

安全防護班 班長羅少芳 

       成員張年宏、陳逸群 

           傅春玫 

緊急救護班 班長洪翠薇 

       成員林依伊、莊家華 

           楊惠淳 

科學館 

地區隊長 

單位體育組 

職稱秘  書 

姓名洪金昌 

 

通報班 班長陳亞妤 

       成員林典儀、林豔芳 

滅火班 班長陳崇豪 

     成員蔣勝發、陳俊明 

         陳威諭、賴錦裕 

 緊急救護班 班長徐千惠 

       成員月健龍、黃正宗 

           高靖雯           

  

 

避難引導班 班長薛雲道 

成員徐慧倩、邱楚芸 

黃鈺勛 

安全防護班 班長賴怡靜 

成員蔡聿庭、楊朝勛 

  施銘哲 

通報班 1.發覺災害時，應即通報指揮據點（如防災中心或安全室等）。 

2.通報鄰近場所。 

滅火班 1.運用區域內之滅火器、消防栓進行滅火工作。 

滅火器 消防栓 

拔安全插銷  噴嘴對準火源 用

力壓握把  

按下起動開關 連接延伸水帶 打開消防栓

放水 

2.引導本部隊之滅火班，共同進行初期滅火。 

避難引導班 1.起火時引導避難人員至安全地點。 

重點 必要裝備 

通道轉角、樓梯出入口應配置引導人

員。 

  以起火層及其上層為優先配置。 

‧各居室、避難出口之萬用鑰匙。 

‧手提擴音機      ‧繩索。 

‧手電筒。      ‧其他必要之器

材。 
 

安全防護班 1.防止水損。 

2.鍋爐等用火用電設施之停止使用。 

3.電梯、電扶梯之緊急處置。 

緊急救護班 受傷人員之緊急處理。 



 


