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國立北門高級中學111學年度第8次擴大行政會報紀錄 
 

壹、時間：中華民國112年1月3日（星期二）中午10時00分 

貳、地點：四樓會議室 

參、主席：吳校長俊憲                          紀錄：蔡宜育 

肆、出席人員：洪秘書金昌、郭主任人豪、紀主任志聰、吳主任教官嘉晉、洪主任旭信、秦主任蓓、

郭主任慧雯、梁主任士琦、郭子琦主任、朱組長庭君、陳組長怡安、陳組長柏宇、

賴組長致瑋、施組長永健、賴組長昱霖、郭組長貞吟、陳組長俊明、曹組長嘉芬 

請假人員：羅代理組長甦  

伍、各處室報告重點摘要：略 

 

一、教務處：無。 

 

二、學務處：無。 

 

三、生活輔導組：學校學生獎懲規定已依據國教署意見做修正，如下。 
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四、訓育組：釐清學生是否可以網路借用會議室、中正堂？據瞭解目前學生是可以借用，建議取

消學生借用。(設備組答覆：並未開放學生「線上」借用，已關閉線上設定) 
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五、衛生組：寒假營隊於學校舉辦的活動，請教務處要求任課老師指揮同學將使用過環境打掃乾

淨，如果需要掃地用品，也請提前領取。 

 

六、教官室：  

(1)1月7日於四樓會議室辦理欣河系統使用說明會，請同仁盡量參加。 

(2)1月17日下午於四樓會議室，舉辦台南市軍訓主管會報，人數約有60多人。 

 

七、總務處： 

(1)自衛消訪演練時間原定6月、12月，配合新進老師學生時間點修正為3月、9月。 

(2)安心上課目前因為人員離職後勞動部不再媒合新人，因為有些廁所清潔可能要安排學生協

助打掃。 

 

八、庶務組： 

(1)普通班宿舍圍牆補助計畫已獲核准，目前在申請第一期款。 

(2)採購法修正公告金額提升到 150萬、小額採購 15萬元。 

(3)預計寒假期間辦理校園樹木修剪，修剪標的枯枝、側枝、墜枝，修剪地區如下： 

A雨豆樹停車區 

B西南側木麻黃樹區 

C桃花心木區 

D榕園樹區 

E圍牆週邊 

F臨時發現安全疑慮區 

 

九、輔導處：無。 

 

十、圖書館： 

(1)全國閱讀心得獎狀將擇期頒發。 

(2)妙惠居士林要與高三助學同學及校長合影，預計第 2學期開學後辦理。 

(3)寒假圖書館加倍借閱活動，開跑了！歡迎借閱。 

(4)庶務組寒假修剪樹木作業，是否可以將圖書館後面樹木納入修剪範圍，降低高度。 

 

十一、 人事室： 

(1)差勤系統加班補休的有效年限，已修正為2年期。 

(2)宿舍管理員夜間待命執勤補休折算率為0.5，即執行1小時可以補休0.5小時，試算後管理

員補休不完，建議修正宿舍管理員上班時間。 

(3)1月19日辦理年終聚餐，請大家踴躍參加。 

(4)預計辦理分層負責明細表修正，請大家提前思考如何修正。 

(5)防疫加班費結報已完成。 

(6)生物代理老師徵選乙辦理完畢，預計1月6日報到。 
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十二、 主計室：。 

教育部函轉行政院修正「中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點」第六點、第七點、第

八點，並自 112年 1 月 1日生效，修正內容已公告於本室網站(行政與教學單位/主計室/最

新消息)，主要修改項目概述如下： 

(一) 原第六點規定邀請學者專家由遠地前往(三十公里以外)得核實費支給交通費，今刪

除遠地前往之規定。 

(二) 第七點參酌市場行情調整稿費標準及審查費，一般稿件每千字 680 元至 1,020 元調

整為每千字 1,100元至 1,600元，特別稿件及審查費亦有酌做調整，請至本室網頁參

考。 

  

 

十三、 秘書： 

(1)今年度適性轉學報名者有陽明工商及土城高中，將請校長主持並擇期辦理。 

(2)校門口右邊樹葉很多，請班級加強打掃。  
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陸、提案討論； 

提案1：111學年第2學期行事曆討論。 

提案單位：教務處 

說明：如附件。 

決議：修正通過後送校務會議討論。 
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柒、臨時動議：無。 

 

柒、指示事項及結論 

一、高三學測前昭清宮祈福活動，祈福卡可以事先請同學在校寫好，以免影響活動時程。 

二、生活輔導組報告學校學生獎懲規定修正案，經討論後，已無意見，請提校務會議討論。 

三、請設備組取消學生網路借用會議室及中正堂功能。 

四、衛生組所提意見請教學組轉知任課老師辦理。 

五、安心上工勞動部於人員離職不再派人媒合乙節，請承辦人董先生再向勞動部確認；如打掃人

力不足，可以適度安排工友打掃。 

六、消防演練調整3月及9月確定可行，時間點可以安排週會時間。 

七、校樹修剪要請合格廠商辦理；另外運動場地週邊少一顆樟樹，請庶務組擇期補植。 

八、修剪樹木請請庶務組將預計修剪區域標示好，於校務會議報告同仁知道。 

九、分層負責明細表修正請各位主任組長提前檢視目前工作，如果有與各處室重疊部分，擇期再

來討論。 

十、宿舍管理員執勤勤時間，請教官室釐清宿舍管理員工作情形辦理調整。 

 

捌、散會：當日中午11時20分。 


