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國立北門高級中學111學年度第5次擴大行政會報紀錄 
 

壹、時間：中華民國111年11月8日（星期二）上午10時00分 

貳、地點：四樓會議室 

參、主席：吳校長俊憲                          紀錄：蔡宜育 

肆、出席人員：洪秘書金昌、郭主任人豪、紀主任志聰、吳主任教官嘉晉、洪主任旭信、秦主任蓓、

郭主任慧雯、梁主任士琦、郭子琦主任、賴組長致瑋、朱組長庭君、陳組長怡安、

陳組長柏宇、董組長信宏、郭組長貞吟、陳組長俊明、曹組長嘉芬、施組長永健 

請假人員：羅柏甦代理組長 

伍、各處室報告重點摘要： 

 

一、教務處： 

(一)討論《運動會精神總錦標繞場評分要點》。 

(二)有關打靶的調課處理建議：打靶當天，高三週五第7節與下次的班會第6節先進行調課，則打

靶當天導師就有三節班會課。 

(三)導師星期五請假的課務處理問題：(見說明表) 

1.請訓育組把班級活動(導師基鐘)、社團、週會(非導師基鐘)，都先界定清楚。 

2.教學組才可依據這個標準去核算代導師的代課費。 

3.請事假者，是否自付班會的代課費？ 

(四)請尚未辦理公開觀課的行政同仁，盡快安排公開觀課的時間，教學組整合，俾能上網公告。 

(五)提請討論是否辦理寒假轉學考？ 

(六)國教署「臺教國署高字第1110148569號函補助高中充實行政人力計畫」一案，是否繼續提出

申請，提請討論？ 

 

二、學務處：  

(一)畢業旅行預計3/1-3/3，已在導師會報通過。 

(二)疫情新制 
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三、總務處： 

(一)太陽能光電公開標租案招標規範請各位同仁審視，後續報請國教署及體育署核備後，進行公

開標租。 

(二)目前庶務組辦理小額採購方式，因應各處室個別需求及時效性，採各處室自行辦理，而法令

上對綠色採購及優先採購部分有特別之規定，請各處室進行採購時應先了解相關之規定，以

免將來違反法令而遭懲處。 

(三)11/15職業安全衛生入校諮詢輔導，請各處室主管參加，本次主要輔導職業安全衛生管理規

章、安全衛生工作守則、職業安全衛生作業標準、危害通識及自動檢查五項計畫，相關文件

請各處室協助提供，由總務處統整。 

(四)依促轉條例 11-2條規定，促轉會解散後，國家應辦理之轉型正義事項，依下列各款規定移交

予各該中央主管機關辦理：二、清除威權象徵事項，由內政主管機關辦理。日前來信調查學

校有關中正堂改名及蔣公銅像處理情形，回應如下：1.中正堂更名為活動中心 2.銅像去留待

收集全校師生意見後處理，如須移除，建議聯絡大溪蔣公紀念園區，辦理後續遷移事宜。 

(五)因應學校工友人數減少及避免影響在活動中心的體育課程進行，週會活動的桌椅已於 109學

年度改由高一班級輪流排，煩請辦理活動之處室依序請班級學生利用活動前半小時到場協助

排椅子，以免影響體育課程之進行。 

 

四、庶務組： 

(一)因應財產管理需要，請於請購單辦理核銷時，於領用欄位蓋章。 

(二)田徑場地整修工程已函報竣工，將接續辦理竣工查驗、驗收作業、完工謝土活動，12月8日前

將完成驗收。 

 

五、人事室： 

(一)國旅卡發卡銀行選擇調查已收回問卷，仍維持玉山銀行。 

(二)公文系統選擇人事室會簽時，請設定到人事室及本人，勿設定人事室。 

(三)差勤系統請公假及公差是否差別，請大家留意。 

 

六、主計室： 

(一)截至 10月底止，本校固定資產達成率僅 53.64%，仍請各處室加速固定資產之執行(含本年度

編列及年度中核定之補助計畫)，以提升預算達成率。 

 

本年度可用預算數 

A(1月至12月) 

累計預算分配數 

B(1月至10月) 

累計執行數 

C(1月至10月) 

執行率% 

D=C/B 

達成率% 

E=C/A 

8,098,000 5,883,000 4,344,083 73.84% 53.64% 

(二)為順利編製本校 111會計年度決算報告，謹請各處室依「111會計年度結束期間各單位經費結

報注意事項」辦理(注意事項已公告於本校網頁”行政與教學單位/主計室/最新消息”)，111

年 12月 15日(四)將關閉系統請購作業(仍可辦理報銷)，凡 111年度發生之各項支出(含差旅

費)，請於 12月 23日(五)前完成報銷，並請各單位主管務必轉知各計畫承辦人配合本注意事
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項，俾利決算作業順利完成。 

 

 
 

七、秘書： 

(一)校史室整建工程 

1.四樓會議室排水需先處理。 

2.移除家長會辦公桌及沙發?改置陳列櫃。 

3.原木雕刻對聯3對、四維八德各一幅、校訓1幅、75校慶現場創作榕園圖畫一幅。 

4.歷任校長、家長會長、校友會理事長、學校活動照片，掃描成電子檔並印製成冊(可翻閱)。 

5.獎盃陳列區(陳列代表性及近年獎盃)及收納櫃。 

6.觸控式螢幕86吋、電子講桌(播放數位檔案)。 

7.找尋代表本校典藏品(關防、文稿、舊照片、服裝、書包、帽子等)。 

8.建置多功能空間、安裝冷氣、更換矽酸鈣板。 
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(二)學校購製紀念品，運動毛巾、隨身碟。 

 

 

(三)運動場啟用剪綵儀式 

1.祥獅獻瑞：二獅五鼓 

2.剪綵儀式： 

預定邀請剪綵貴賓：目前初步規劃8位。 

校長、家長會長、校友會理事長、吳清基前部長 

體育局局長、陳國珍董事長等(尚在討論邀請對象) 

(四)11月11日召開縣市高中職資本門補助會議，5位委員蒞校，雨豆樹下預留5個停車位給委員停

車。 

(五)11月28-29日補助審查會議，12位委員及國教署長官蒞校，於四樓會議實施兩天之審查會議。 
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陸、提案討論： 

提案1：修訂國立北門高中校運會精神總錦標「午休繞場」評分要點。 

提案單位：教務處 

說明：如附件。 

決議：修正後通過。 

附件 

 

 

提案2：提請討論是否辦理寒假轉學考。 

提案單位：教務處 

決議：請教務處準備轉學簡章資料，下次行政會議討論。 
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提案3：繼續申請國教署111年11月4日臺教國署高字第1110148569號函補助高中充實行政人力計

畫。 

提案單位：教務處 

說明：如附件。 

決議：通過。 

附件 
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提案4：訂定111學年度運動會前教室夜間開放實施要點。 

提案單位：訓育組 

說明：如附件 

決議：通過。 
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提案5：訂定北門高中校園食品暨餐飲衛生督導管理檢核辦法。 

提案單位：衛生組 

說明：如附件 

決議：通過。 

附件 
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柒、臨時動議：無。 

 

捌、指示事項及結論 

一、學期初檢討行事曆時，即將班級活動(導師基鐘)、社團、週會(非導師基鐘)用顏色標示區分，

以利費用計算，倘排定後遇到國定假日，也列計。 

二、導師星期五於班級活動(導師基鐘)期間請事假，需自付班會的代課費。 

三、請總務處將優先採購項目及綠色採購項目公告在網頁，讓同仁知道。 

四、請設備組可以研議書籍費是否可以合併於註冊費繳交。 

 

玖、散會：當日中午15時40分。 


