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國立北門高級中學 111學年度第 2次行政會報紀錄 

壹、時間：中華民國 111年 9月 13日（星期二）上午 10時 00分 

貳、地點：2樓秘書室 

參、主席：吳俊憲                        紀錄：蔡宜育 

肆、出席人員：郭人豪、洪金昌、紀志聰、吳嘉晉、洪旭信、郭子琦、郭慧雯、秦蓓 

請假人員：梁士琦 

伍、上次會議決議案及校長指示重點執行情形報告：略 

陸、各處室報告重點摘要： 

一、教務處： 

 
 

 

 

 

二、學務處： 

(一)高二學生自主學習已調查完畢，建議如下： 

1.採購班級點名系統，讓跑班模式點名作業簡便可行。 

2.跑班模式是不同班級同學組成，冷氣卡安排使用。 

(二)導師班級經營技巧增能研習。 
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三、教官室： 

(一)防震災害預演今日比較亂，下星期會再辦理一次。 

(二)星期三第二節會有防震警報測試。 

 

四、總務處： 

(一)各處室發放與學生或家長相關之通知，請透過導師協助發放，勿直接找班級幹部發

給學生，以免家長有疑問連繫導師時，導師無法掌握狀況而造成困擾。 

(二)近期發現有些老師會直接跟書商訂班上雜誌或測驗卷，學生或老師協助收錢後不知

對應窗口，是否請教務處或員生社向老師宣導，訂書業務統一由員生社代辦。 

(三)出納組日前申請台銀帳戶，對註冊費、書籍費、重補修、輔導費等改採多元繳納方

式，對於學生收費的資料，希望各處室能給學生核對，以免資料錯誤造成後續加收及

退費造成不便。 

(四)依本校執行勤務遭受不法侵害預防計畫，校長應公開宣示校內禁止工作場所職場暴

力之書面聲明並張貼至公佈欄，書面聲明如附件。 

附件 
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五、輔導處：無。  

六、圖書館： 

(一)請給愛心會委員確定當選名單。 

(二)愛心會推薦表目前一張都沒收到，距截止 9/15只剩 3天，煩請大家幫忙推薦。 

(三)圖書館新設冷氣配置，請大家給予建議。 

 
 

  

 

 

 

七、主計室：無。 

 

柒、提案討論：無 

捌、臨時動議：無 
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玖、主席結論： 

一、週六高三到舊圖自修冷氣費用由教務處支付。 

二、教室空間活化改善可以找建築師討論後將申請計畫書寫好備用，只要國教署有經費我們

就可以馬上提出申請。 

三、跑班冷氣儲值費用列入代收代辦費用辦理納入註冊費收取。 

四、在代收代辦會議結束，各處室預計要註冊時要收取各項費用應該發給學生做確認，再給

出納組彙整，輸入學雜費繳納系統。 

五、圖書館冷氣檢修請總務處協助。 

六、建議調整入學獎學金領取條件，增加 4A、3A成績的條件，吸引中段學生入學誘因。 

七、401帳戶內有很多獎學金項目都沒有使用，建議應該整合幾個項目，以利使用及日後捐

贈時歸類。 

拾、散會：當日上午 11時 10分。  


