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國立北門高級中學111學年度第2次擴大行政會報紀錄 
 

壹、時間：中華民國111年8月22日（星期一）中午13時30分 

貳、地點：四樓會議室 

參、主席：吳校長俊憲                          紀錄：蔡宜育 

肆、出席人員：洪秘書金昌、郭主任人豪、紀主任志聰、吳主任教官嘉晉、秦主任蓓、郭主任慧雯、

梁主任士琦、郭子琦主任、賴組長致瑋、朱組長庭君、陳組長怡安、羅柏甦代理組

長 

請假人員：洪主任旭信、陳組長柏宇、施組長永健、賴組長昱霖、郭組長貞吟、陳組長俊明、

曹組長嘉芬、 

伍、各處室報告重點摘要： 

 

一、教務處： 

1、八月初以來的檢舉資料報告： 

   (1)一件指控協辦行政多次重覆減授鐘點案件。 

   (2)九件指控本校暑輔超過規定120節課及預先上進度等問題。 

   (3)校長信箱學生指控某英文老師上課之問題。 

  以上前兩件都已用公文回應國教署。另一件也透過秘書回應學生完畢。應加強宣導輔導課之

規定，也鼓勵學生課程問題應向老師請教，勿對老師帶有成見。 

2、第二次教師甄試已於8/12完成，國文科仍無人報考，數學科一人來考，但成績不及格而未

錄取。 

對策：國文科已請退休的許○証主任及北農賈○慶主任分擔，安排完畢。數學科由本校老師

分擔之外，另聘請曾文家商數學老師蔡○穎來兼一個高一班級。 

此外，另外聘有幾位兼課教師： 

生物科：魏○琳老師，兼6節課。 

生命教育科：高○雲老師，兼10節課。 

音樂科：葉○菁主任，兼1節課。 

北農外籍教師：Matt，高一共上四個班的第八節。 

國防教育科：沈○文老師也兼4節高一地理課。 

3、開學後的課諮師工作內容，已於8/11召集本學年課諮師討論完畢。課諮師召集人為賴○靜

老師。 
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4、已將111學年第一學期各班的線上班級教室開設完畢。後續將採線上協作的方式提供老師上

去填寫自己科目教室的課程代碼。 
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5、疫情期間游泳課之處理方式： 

 

 

6.國教署發函111年2月起的兼代課費調漲，應補差額之清冊已完成，正會簽中。 

 

二、學務處：無。 

 

三、教官室： 

1.學生生活作息規定於8月29日在校務會議討論通過據以實施，但8月30日開學在即，建議8月

30日星期二仍採8時到校，開學後配合校務會議討論結果再通知同學星期二調整為7時30分。 

2.因為暑假期間無在校同學可以幫忙排桌椅，請總務處通知工友在8月30日完成中正堂桌椅安

排以因應開學典禮使用。 

3.學生糾察執行工作僅能在學校範圍，招募人數也大減，因此調整糾察工作，延平路以教官為

主，男生糾察以青年路校門口側。 

 

四、總務處： 

1. 上週向各班關鎖門窗同學宣導放學後教室內四個門皆須檢查是否上鎖，結果於 8/16~8/18

三日放學後巡查，每日還是各有 4個班級沒鎖，目前研擬解決方式：經與星堡保全討論後，

擬改採紅外線監測系統，另將於導師會議提出將來若因學生放學門窗未關鎖好，導致夜晚風

大造成門窗損壞，維修費用將由班上負責。 

2. 依學校冷氣管理規定，平時第三節課後才可使用，段考時可提前於第一節課開啓，但暑輔期

間有部分班級在第一節課即開始使用冷氣，處理方案提請討論： 

(1)因應台南班班有冷氣措施，開放學生於第一節課開啓冷氣。 

(2)維持第三節課始可使用冷氣，提前使用之班級，冷氣卡由總務處代為保管一段時間，以達懲
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戒之效。例：初犯保管一日，再犯保管一週，三犯保管一個月 

3. 本學期預定於 9/15與 12/15兩日上午辦理職安醫師臨場服務，依上次健檢結果進行衛教宣

導。 

4. 依本校職業安全衛生教育訓練辦法，請教務處協助提醒自然科與藝能科教師，每學年度開始

時，進行實作課程前需對學生實施安全教育訓練並。教育訓練之實施記錄、受訓人員名冊、

課程表等均予以記錄保存。 

 

五、輔導處：學習歷程工作坊學生報名意願低落，希望能提高學生報名意願。 

 

六、圖書館：漚汪人薪傳基金會移轉到本校，於秘書室討論交接事宜，本校一級主管將參與會議。 

 

七、人事室： 

1. 輔導處非山非市專案助理已完成面試作業，下午將完成公告。 

2. 老師年度考核也已完成，將報請國教署核定。 

3.  

八、主計室：無。 

 

九、秘書： 

1.各處室活動經費概算，將擇期邀請一級主管及員生社主席討論。 

2.公文系統簽辦請同仁在簡簽或簽文件簽辦，簽核意見為會簽其他處室簽屬意見欄位，主簽意

見不宜在此欄位；另外簽會設定時請設定至個人，勿僅設定處室，這樣將使公文會簽速度較

為順遂。 
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陸、提案討論： 

提案1：國立北門高級中學111學年第1學期行事曆。 

提案單位：教學組 

說明：如附件。 

決議：修正後通過提校務會議討論。 

附件 
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提案2：國立北門高級中學整潔評分人員遴選辦法。 

提案單位：衛生組 

說明：如附件。 

決議：修正後通過提校務會議討論。 

附件 
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提案3：修訂本校學生社團組織暨活動實施要點，提請討論。 

提案單位：訓育組 

說明：依據「教育部主管之高級中等學校學生社團活動課程實施要點」第五項第一條規定：社團總

數以學校核定總班級數之一點二倍至一點五倍為原則。為因應少子化並求社團多樣化，結合

現行實況，酌予調整部分條文，以符實需。 

 

 

決議：通過後送校務會議討論。 
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提案4：國立北門高級中學教師評審委員會設置要點。 

提案單位：人事室 

說明：如附件 

決議：修正後通過提校務會議討論。 
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提案5：國立北門高級中學教師考核會設置要點 

提案單位：人事室 

說明：如附件 

決議：修正後通過提校務會議討論。 

附件 
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提案6：國立北門高級中學學生課業輔導實施要點 

提案單位：教務處 

說明：如附件 

決議：通過提校務會議討論。 

附件： 
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提案7：111 學年度第一學期教師減授鐘點一覽表 

提案單位：教務處 

說明：如附件 

決議：通過提校務會議報告。 

附件： 
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柒、臨時動議：無。 

 

捌、指示事項及結論 

一、生生有平板教育政策請設備組要落實教育訓練，讓老師能讓器材融入教學。 

二、教室門窗關所仍採要求班級關鎖為主，教育學生下課後離開前要關鎖門窗，不採調整保全紅

外線感應方式。 

三、冷氣開放規定經投票表決後，選擇處理方案1開放學生於第一節課開啓冷氣，朝修正規定方

式辦理，請總務處修正草案送校務會議討論。 

四、漚汪人薪傳基金會移轉到本校後，相關業務由圖書館負責。 

 

玖、散會：當日中午15時40分。 


