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國立北門高級中學 111學年度第 1次行政會報紀錄 

壹、時間：中華民國 111年 8月 15日（星期一）上午 8時 30分 

貳、地點：2樓秘書室 

參、主席：吳俊憲                        紀錄：蔡宜育 

肆、出席人員：紀志聰、吳嘉晉、洪旭信、郭子琦、梁士琦、郭慧雯請假周千清代理、秦蓓

請假莊美莉代理 

請假人員：郭人豪、洪金昌 

伍、上次會議決議案及校長指示重點執行情形報告：略 

陸、各處室報告重點摘要： 

一、教務處：(學務主任代為報告) 

(一)最近有七封國教署轉下抗議信件，主要訴求為暑假輔導課節數太多，經檢討後是有

超過，目前已緊急調整修正。 

(二)因此訂定國立北門高級中學學生課業輔導實施計畫，請同仁討論。 

 

二、學務處： 

(一)早自修各年級秩序，經巡查後，三年級學生秩序比較有問題，也有提前開啟冷氣問

題，已向學生宣導改善。 

(二)有 2件性平案件正處理中，其中有件 3月份已經存查，要請文書組調閱檔案提供參

考。 

 

三、教官室： 

(一)學生實彈射擊體驗活動，以高三同學為主，已通知註冊組需收取代收代辦費用。 

(二)配合新學期上學時間糾察值勤時段，除了週二有朝會是 0700-0730外，其餘皆為 

0725-0755，近年招募糾察情形意願不高，需要視今年執勤情形再做修正。 

(三)高一運動服已發下，本年度名牌已有修正，會再提醒學生名字可以自由選擇是否繡

上。 

(四)學生申請公假，以會辦導師為主，任課老師則採取電子郵件知會。 
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四、總務處： 

(一)圖書館的門禁管理，是否請圖書館主任與幹事於下班時自行設定保全，以免因內部

窗戶未關鎖好導致機械保全無法設定，在教學資源中心三樓以上上課的同學，放學時

請走戶外通道。 

(二)上週跟關鎖門窗的同學宣導，放學離開教室時要確認門有確定上鎖，以免因為風大

將門吹開而觸動保全，造成學校困擾。 

(三)本年度校園災害防救計畫書已大致完成，請同仁協助檢視，修正後上傳至指定網站。 

(四)日前統整 110學年度家長代表名單及新生家長代表建議名單，預計於第一次導師會

議宣導請導師協助，儘量請學生告知家長選較有意願之家長擔任代表，以利家長會運

作。 

 

五、輔導處：無。  

六、圖書館： 

(一)因應漚汪人基金會 8月 28日在學校辦活動，8月 22日需要測試冷氣是否可以正常運

轉。 

(二)圖書館冷氣建議由目前冰水機冷氣系統汰換為中正堂大型廂型冷氣。 

 

七、人事室： 

(一)第 2次教師徵試沒有人報名，教務處已有因應對策，目前僅剩輔導處行政助理仍在

辦理中。 

(二)新進人員研習在校務會議當日下午舉行，請各處室主任要參加，介紹處室業務。 

(三)老師成績考核預計這月完成。 

(四)校務會議需提案討論，計兩案，是有關訂定教師成績考核辦法及修正教評會設置要

點。 

 

八、主計室：無。 
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柒、提案討論： 

提案 1：訂定國立北門高級中學學生課業輔導實施計畫。 

提案單位：教務處 

說  明：如附件 

決  議：行政會議通過，請修正後送校務會議討論。 
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提案 2：修正國立北門高級中學學生生活規範。 

提案單位：學務處 

說  明：如附件 

決  議：行政會議通過，請修正後送校務會議討論。 
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捌、臨時動議：無 

 

玖、主席結論： 

一、校長信箱學生建議學生選舉是否設計廢票選項，請訓育組研議。 

二、圖書館的門禁管理請圖書館負責圖書館保全的設定，教學資源大樓除了圖書館以外的保

全設定由保全負責。 

三、有學生反映有些滅火器已過期，請總務處留意。 

四、圖書館冷氣改善可以評估，經費再來尋求補助或自行編列。 

五、各處室組於舊網頁上表格及規定等文件，應盡快移到新網頁。 

六、行政大樓一樓公佈欄應該要整理，將老舊移除，請各處室留意。 

七、行政大樓一樓電梯前設有電子看板，各處室可以善加利用，將同學表現優異成績上傳，

加強宣傳。 

八、下週 8月 22下午 13時 30分加開擴大行政會議，討論 111學年度第 1學期行事曆。 

九、網頁總務處的場地借用及教務處場地分屬兩處，請設備組研議是否可以整合一起，以利

使用。 

十、圖書館冰水機冷氣修繕，再請總務處通知廠商修繕。 

十一、針對原來非擔任導師，下學年接任導師者，因提前於 7月暑假輔導課上任，建議非公

務預算外的預算(家長會或校友會等等)編列預算支應導師費。 

 

拾、散會：當日上午 10時 30分。  


