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一、申辦時間： 

1. 上班日上午 09時至下午 16時 50分前，辦理申請作業。 

2. 例假日及國定假日無受理申請。 

 

二、申辦地點： 

1. 先至教務處註冊組(行政大樓 2 樓)申請在校歷年成績單

(需申辦 2張，一張正本、一張影印本)。 

2. 完成成績單申請後，再至本校教官室辦理手續。 

 

三、申辦方式： 

1. 請本人或家人攜帶申請人及受託人個人證件（身分證、駕

照、健保卡或戶口名簿等）進行申請辦理。 

2. 若本人或家人不便前來申辦者，可授權朋友代為申請，攜

帶申請人個人證件及受託人個人證件（身分證、駕照、健

保卡或戶口名簿等）辦理手續。 

 

四、兵役折抵問題，請洽詢教官室專線 06-7222150轉分機 264 

 


